
 

 

НЕОБХОДИМО пробовать: 
1. менять выравнивание
2. делать текст более уплотненным (максимум до 0.3, больше не нужно т.к. уже бросается в

Типичные ошибки при
работе с документами и
подсказки по решению
часто возникающих
ошибок

ПОДСКАЗКА № 1: 

Большие пробелы между словами, перенос 1-3 символов на новую строчку - портят
визуал 



глаза)
3. переносить слова
Ориентируемся на количество текста, стараемся визуально упорядочить текст 

 

 

ПОДСКАЗКА № 2: 

Остается 1-2 строчки на новой странице, либо остается пустая новая страница 



НЕОБХОДИМО уместить все на одном листе: 
1. Пробуем менять разметку страницы;
2. Пробуем удалять интервалы до/после абзацев 
3. Проверяем что бы не было пустых листов 

Выделяем таблицу, кликаем правой кнопкой - Свойства таблицы. Выравниваем все в едином
стиле. Сложно обозначить единый формат выравнивания т.к. лучше ориентироваться от
объема текста, в целом очень часто используем выравнивание по центру

 

ПОДСКАЗКА № 3: 

Нет выравнивания в табличных частях документа, как по ширине текста, так и по
высоте ячейки



Не нужно выравнивать заголовки вручную, включаем табуляцию, убираем все пробелы и
делаем выравнивание по середине документа 

 

 

 

ПОДСКАЗКА № 3: 

Не ровное выравнивание заголовков
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