
Для эффективного поиска документов в системе ЭДО, можно по фильтру найти
необходимые документы. Под структурой папок расположено окно "Быстрый поиск": 

Текущие дела ЭДО (поиск
документов/работа с
фильтрами)

Организация
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Что это:
Указывает, для какой нашей организации нужно отфильтровать документы
Как использовать:

Выбираем нужную из списка
Например: ООО "Взлет-МСК"

Что это:
Указывает на организацию, с которой мы обмениваемся документами в ЭДО
Как использовать:

Прописываем ИНН организации контрагента (рекомендуется осуществлять
поиск по ИНН для более точного поиска), либо прописываем наименование
организации контрагента (не рекомендуется осуществлять поиск по
наименованию т.к. велика вероятность выбрать не того контрагента) 
Например: 7838484916 (ТД ВЗЛЁТ)

Что это:
Фильтр по датам создания/отправки документов
Как использовать:

Укажите диапазон дат:
Дата с: начальная дата
Дата по: конечная дата

Например:
Дата с: 01.07.2025 
Дата по: 30.07.2025

Что это:
Фильтр по сумме документа (например, для счетов-фактур)
Как использовать:

Укажите диапазон сумм:
Сумма с: минимальная сумма
Сумма по: максимальная сумма

Например:
Сумма с: 10 000 руб.
Сумма по: 100 000 руб.

Что это:
Тип документа (УПД, Счет-фактура, Акт и т.д.)
Как использовать:

Контрагент

Дата с / Дата по

Сумма с / Сумма по

Вид документа



Выберите тип документа из выпадающего списка
Например: УПД

Что это:
Дополнительный текстовый фильтр. Позволяет отфильтровать документы по
данным, которые указаны в столбце "Дополнительная информация" 
Как использовать:

Введите ключевое слово 
Например: Ошибочное подписание 

После настройки указанных выше параметров, программа покажет только те
документы, которые соответствуют Вашим критериям. Далее необходимо понимать в
каком разделе мы ищем документы, к примеру если необходимо осуществить поиск по
входящим документам, необходимо кликнуть "Входящие": 

Доп. информация
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